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План производственных совещаний при директоре 

Сроки                                            Тематика        

август 

1. Организационное начало учебного года: 

- итоги приемки школы к новому учебному году, 

- анализ занятости учащихся летним трудом и отдыхом, 

- урегулирование вопросов начала нового учебного года (разработка 

безопасного маршрута  учащихся до школы, организация питания, дежурство, 

обеспеченность учебниками), 

- вводный инструктаж по ТБ, режим работы на год, 

- проведение Дня знаний 1 сентября, 

- выполнение законодательства при зачислении в школу, 

- анализ состояния документации дополнительного образования, 

- подготовка к педсовету № 1, 

выбор уполномоченного по ОТ, 

выполнение СанПиН на начало года; 

- регулировка режимных моментов; 

- дежурство по школе; ОТ и ТБ по кабинетам; 

- комплектование 1,10 классов, кружков и ГПД; 

- утверждение нагрузки учителей; 
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- тарификация, годовой план в т. ч. ВШК; 

- корректировка плана работы на учебный год; 

- оформление рабочих программа и тематического планирования учителей – 

предметников; 

- оформление текущей документации и  отчетности; 

- организация обучения на дому; 

- обеспеченность учебниками и методической  литературой; 

- проведение школьных предметных олимпиад; 

- подготовка к участию в профессиональных  конкурсах.; 

- размещение информации о школе на ВЕБ – сайте. 

2. Дополнительные трудовые соглашения: 

на учебную нагрузку; 

на заведование кабинетами; 

заявления на увеличение учебной нагрузки 

3.Отчет о работе Управляющего совета  

4.Организация дополнительного образования: 

-набор на курсы будущих первоклассников, 

-открытие групп в 5-11 классах, 

-подготовка пакета документов. 

5.Организация горячего питания: за счет средств городского бюджета и за 

счет средств родителей. 

сентябрь 

Реализация ФОП НОО, ООО и СОО 

Ведение журналов в системе «Барс – веб - образование» 

Оформление и ведение  личных дел учащихся 1 - 11 классов 

Ведение  журналов по ТБ, состояние работы по профилактике ДТТ в школе на 

начало учебного года 

Работа с молодыми специалистами, вновь прибывшими учителями 

Профессиональная деятельность педагогов за второе полугодие 2023-2024 

учебного года 

Количество учащихся  1 – 11 классов, получающих питание за счет средств 

родителей 

Наличие сведений о физическом состоянии учащихся (наличие прививок у 

вновь прибывших) 

Деятельность Совета профилактики 

октябрь Адаптация обучающихся 5-х классов и преемственность в обучении 

начального и основного уровней: ведение  дневников учащимися, соблюдение 



Положения о ведении  электронных журналов 

Организация занятий в рамках ДО 

 Соблюдение Положения о ведении электронных журналов 

 Работа с родителями учащихся 5  классов 

Обеспечение питанием за счет средств городского бюджета и за счет 

родительских средств по итогам  1 четверти 

ноябрь 

Деятельность уполномоченного по защите прав участников образовательных 

отношений 

Выполнение учебных программ  за 1 четверть,  учебных программ по  

индивидуальному обучению на дому за 1 четверть,  учебных программ  в 

рамках ДО 

Адаптация обучающихся 10-х классов и преемственность в обучении 

основного  и среднего уровней 

Создание благоприятных условий в школе  для обучающихся 

Организация наставничества  с молодыми педагогами 

Профилактика  ПАВ - зависимости 

декабрь 

Посещаемость занятий учащимися по итогам 1 полугодия 

Организация занятий с обучающимися на дому по итогам 1 полугодия 

Адаптация обучающихся 1-х классов к школе 

Готовность  обучающихся 9-х классов к ГИА 

Соблюдение ТБ при подготовке и проведении новогодних мероприятий 

Состояние работы по профилактике ДТТ  в школе 

  Работа с родителями учащихся 1 и 9  классов 

Выполнение плана воспитательной работы школы за 1 полугодие 

Деятельность Совета профилактики по итогам  1 полугодия 

Обеспечение питанием за счет средств городского бюджета и за счет  

родительских средств в 2 четверти 

январь 

Выполнение учебных программ  за 2 четверть,  учебных программ по  

индивидуальному обучению на дому за 2 четверть,  учебных программ  в 

рамках ДО 

Выполнение инструкций по антитеррористической деятельности 

Ведение  журналов  по ТБ 

Профессиональная деятельность педагогов за второе полугодие 2023-2024 

учебного года 

Количество учащихся  1 – 11 классов, получающих питание за счет средств 

родителей и список учащихся  1 – 11 классов  на обеспечение питанием за 

счет средств городского бюджета на 1 полугодие 



февраль  Подготовка обучающихся 9 и 11 классов к ГИА 

март 

Выполнение учебных программ  за 3 четверть,  учебных программ по  

индивидуаль-ному обучению на дому за 3 четверть,  учебных программ  в 

рамках ДО 

  Подготовка документации по ОГЭ и ЕГЭ 

  Создание благоприятных условий в школе  для учащихся 

  Курсы повышения квалификации учителей 

  Обеспечение питанием за счет средств городского бюджета и за счет  

родительских 

  средств в 3 четверти 

 Деятельность Совета профилактики 

апрель 

Деятельность уполномоченного по защите прав участников образовательных 

отношений 

Готовность обучающихся 4-х классов к обучению на основном уровне 

Работа педагогов по соблюдению пожарной безопасности в школе 

Работа с родителями учащихся  4 классов 

Итоги аттестации учителей 

май 

 Выполнение учебных программ  за 4 четверть,  учебных программ по  

индивидуальному обучению на дому за  4 четверть,  учебных программ  в 

рамках ДО,  внеурочной деятельности в рамках ФГОС, предметных кружков. 

 Реализация ФОП ООО: итоги второго года 

 Реализация ФОП ООО для детей с ОВЗ 

 Состояние работы по профилактике ДТТ  в школе  по итогам учебного года 

   Итоги воспитательной  работы классных руководителей 

   Итоги работы ШМО  

   Деятельность Совета профилактики по итогам учебного года 

   Обеспечение питанием за счет  бюджета и за счет родительских 

   средств по итогам года 

июнь 
Профессиональная деятельность педагогов за второе полугодие 2023-2024 

учебного года 
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